TUTORIAL PRESENTACION SOLICITUD PARTICIPACION

1. Acceder a la web del empleado plblico, en el apartado noticias o en Convocatorias seleccidn personal acceder a
la informacion: https://ws045.juntadeandalucia.es/empleadopublico

A Junta de Andalucia Web de Emplead@

(125 deas)
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2. Acceder al documento preguntas frecuentes ( el ejemplo corresponde a la convocatoria del C1.1000):

A Junta de Andalucia Web de Emplead@

.ﬁ. Procesos Selectivos Inicio

& Provisién de Puesto B noTICiAS
. Tramites Laborales €1.1000 - Llamamiento TELEMATICO

CONVOCATORIA DE SELECCION DE ASPIRANTES A NOMBRAMIENTO COMO PERSONAL FUNCIONARIO INTERINO AL

= CUERPO GENERAL DE ADMINISTRATIVOS DE LA JUNTA DE ANDALUCIA (€1.1000).
Electrénica

+ Fecha del contenido: 19/02/2024
« Enlace Web:
/empleadopublico/emp-cat-.html?p=/Categorias_Principales/&s=...

+ Documentos asociados:

Enlaces de Interés « Convocatoria_llamamiento_C11000_19.02.2024.pdf
« Anexo_I._Caracteristicas_puestos_19.02.2024.pdf
— + Anexo_II__Listados_Colect02_C11000_19.02.2024.pdf
* BCPPRE22_C1.1000_19.02.2024.pdf
- + COLECT02_C1.100D_19.02.2024.pdf
INST. ANDALUZ DE ADMON. PUBLICA i i interinos_19_de_Febrero_2024.pdf

« Preguntas_Frecuentes.pdf

SO

CATEGORIAS RELACIONADA# Preguntas_Frecuentes.pdf [nueva ventana] Interino

3. Acceder a la direccién especificada en el apartado abajo indicado. Unica via de presentacién admisible ¢C6mo
puedo presentar la solicitud?

- ; Que puedo hacer si aparezco en el listado como DISPONIBLE pero actualmente tengo una situacion
de renuncia justificada ?

Debera aportar a través de la presentacion electrénica general, en los diez dias naturales siguientes a la
publicacién de la presente convocatoria en la Web del Empleado Pdblico, la documentacién que justifique
cualquiera de las causas de renuncia justificada reguladas en el apartado 7.1 de la Resolucién de 18 de julio
de 2014. En este caso, no debera presentar solicitud de participacion en esta convocatoria.

- (Como puedo presentar la solicitud?
A través del apartado “Servicios y tramites” - “Catalogo de procedimientos y servicios” - “Seleccion de

personal funcionario interino” del Portal de la Junta de Andalucia, al que se accedera a través de la direccion
https://juntadeandalucia.es/servicios/procedimientos/detalle/1562/datos-basicos.html

La presentacion de la solicitud EXCLUSIVAMENTE se hara en este enlace NO en el Registro Telematico de la
Junta de Andalucia.


https://ws045.juntadeandalucia.es/empleadopublico/

4. Para cumplimentar la solicitud puede realizarlo de dos formas
1. En el apartado formulario descargar y rellenar la solicitud de participacion y guardar en el escritorio para
después presentar.
2. Acceder directamente con certificado digital a “Acceso a la fase” y marcar en enlace al “inicio”, donde
encontrara también la solicitud de participacién y proceder igual que en el punto 1 para después presentar.

A Junta de AndalUCI'a Estudiar Trabajar Tusalud Mastemas

Si eres sujeto obligado a relacionarte electrénicamente con la Administracién, debes hacer la presentacién en la direccion
electrénica indicada en la fase correspondiente. Si la realizas de forma presencial, el érgano de tramitacion podra requerirte la
subsanacion a través de la presentacién electrénica con los efectos que para estos casos dispone la normativa (art. 68.4 de la ley
39/2015, de 1 de octubre). Esta obligacion de relacionarse por medios electrénicos no sera de aplicacién en aquellos tramites
concretos en que la norma que regula un determinado procedimiento disponga su realizacion por medios exclusivamente

presenciales.

Acceso a la fase

® Inicio: Enlace al inicio

Formularios

Solicitud de participaciéon en procesos selectivos para el nombramiento de personal funcionario interino. Anexo I. N°: 003323W
(Obligatorio)

Requisitos

No olvidar en caso necesario incluir adjuntar el documento anexo con el resto de las plazas solicitadas, este debera
ser convertido en pdf para subir a la presentacion

[ - ;Cuantos puestos debo solicitar?

Cada interesado debera solicitar, por cada provincia en la que aparezca como disponible, al menos, tantos
puestos de trabajo como niimero de orden tenga en la misma, es decir, el nimero de orden que aparece en
el listado publicado, en este caso, el Anexo 1.

Es aconsejable pedir mas puestos de los que le corresponderia por su situacion, en previsién de posibles
renuncias justificadas y modificaciones de disponibilidad geografica.

En el documento SOLICITUD, punto 5. RELACION DE PLAZAS OFERTADAS POR ORDEN DE PREFERENCIA y, en
su caso, la correspondiente documentacién adjunta deberan aparecer los puestos seleccionados ordenados
en funciéon de su preferencia geografica.

En caso de que alguna de las personas aspirantes a que se refiere el parrafo primero de la Convocatoria no
solicitase la plaza o plazas a las que tuviera opcion sin causa justificada, segin lo dispuesto en cada
convocatoria, quedara excluida de la bolsa de trabajo correspondiente.

5. Presentacion: “Acceso a la fase” y marcar en enlace al “inicio” Os solicitara el certificado electrénico

A Junta de AndalUCia Estudiar Trabajar Tu salud Mas tema

Si eres sujeto obligado a relacionarte electronicamente con la Administracion, debes hacer la presentacion en la direccion
electrénica indicada en la fase correspondiente. Si la realizas de forma presencial, el 6rgano de tramitacion podra requerirte la
subsanacion a través de la presentacion electrénica con los efectos que para estos casos dispone la normativa (art. 68.4 de la ley
39/2015, de 1 de octubre). Esta obligacion de relacionarse por medios electrénicos no sera de aplicacion en aquellos tramites
concretos en que la norma que regula un determinado procedimiento disponga su realizacion por medios exclusivamente

presenciales.

Acceso a la fase

* Inicio: Enlace al inicio

Formularios

Solicitud de participacién en procesos selectivos para el nombramiento de personal funcionario interino. Anexo . N®: 003323W
(Obligatorio)



6. Adjuntar el formulario debidamente cumplimentado, asi como documentacion anexa en aquellos supuestos en
los que se tengan que solicitar mas de 23 puestos. Firmar y presentar
Antes de firmar y presentar aparece el siguiente mensaje

A Atencidn a la ciudadania
Junta de Andalucia

Usted esté en: Presentacion electrénica inicio de tramite

Presentacion electrénica inicio de tramite

Comprobacion de documentos aportados

1.- Compruebe que los ficheros incluidos en este formulario sean correctos.
2.- Si algun documento no es correcto pulse cancelar y podra subirlos de nuevo desde la pantalla anterior.

3.- A continuacion se procedera a la firma de los siguientes documentos:

Leor . .
A Formulario solicitud: 003323-A00-V00-01.pdf

7. Fin de la presentacion electrénica. Debe aparecer un aparecer mensaje advirtiendo que la presentacion se ha
realizado con éxito. A continuacién guardar el Justificante de la presentacion (pdf).



