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67. Diplomdtica: Concepto y evolucién. La Diplomd-
tica y los documentos de archivo. Bibliografia.

68. Génesis documental. Tradicién documental.
Caracteres externos e internos de los documentos. Biblio-
grafia.

69. Diplomdtica de documento contempordneo.
Bibliografia.

70. Los procedimientos administrativos. El expediente
administrativo. Bibliografia.

SUBOPCION: DOCUMENTALISTAS

GRUPO DE MATERIAS SEGUNDO: TEMAS DE CARACTER
ESPECIFICO

1. El derecho constitucional a la informacién: Signi-
ficado y alcance. Limitaciones. En especial, la proteccién
del derecho al honor, a la intimidad personal y familiar
y a la propia imagen. Los delitos de injurias y calumnias.

2. Las Administraciones PUblicas como sujetos de
informacién: Gabinetes de prensa. Institutos oficiales.
Publicidad institucional.

3. Documentos publicos: Los documentos inferveni-
dos por fedatarios publicos. El régimen juridico de los docu-
mentos administrativos.

4. Documentos privados. Validez y eficacia.

5. El derecho de acceso a archivos y registros admi-
nistrativos: El régimen ordinario y sus limitaciones. El régi-
men especial de los investigadores.

6. La propiedad intelectual (I): Regulaciéon legal. La
armonizacién de la legislacién en la Unién Europea. Los
derechos de autor. Los derechos de explotacion de la pro-
piedad intelectual.

7. La propiedad intelectual (Il): Garantias: Acciones
civiles y el Registro de la Propiedad Intelectual. Los delitos
contra la propiedad intelectual.

8. La propiedad industrial. Patentes: Régimen legal.
El Registro de la Propiedad industrial. Patentes de invencién.
Certificados de protecciéon de modelos de utilidad.

9. La ordenacién de las telecomunicaciones: La Ley
de ordenacién de las telecomunicaciones. La distribucién
de competencias en la materia. Modalidades de transmi-
si6n de la informacién a través de las telecomunicaciones.

10. La proteccién de los datos informéticos: Régimen
legal. La Agencia de Proteccién de Datos Informdticos.
Sus funciones.

11. El Patrimonio bibliografico: Determinacién. Régi-
men juridico.

12. La ordenacién de los Archivos: Régimen juridico
de los Archivos de uso publico y de los Archivos de titu-
laridad privada. El sistema andaluz de Archivos.

13. La normativa internacional en el ambito del Patri-
monio documental.

14. El papel de la Unién Europea en relacién con
la informacién y la documentacién.

15. La Documentacién como disciplina.

16. Los precursores de la Informacién y Documen-
tacién en Europa y EE.UU.

17. La Documentacién en la segunda mitad del
siglo XX: Modelos teéricos y sus aplicaciones.

18. La sociedad de la informacién.

19. Sistemas de informacién.

20. El documentalista: Profesional de la Documen-
tacién y la Informacién. Deontologia profesional.

21. Las unidades de Informacién y Documentacién.
Tipologia. El caso de la Administracién Péblica.

22. La estructura organizativa de unidades de Infor-
macién y Documentacién. Criterios y modelos.

23. Los principios estratégicos de una unidad de Infor-
macién y Documentacién. La planificacién.

24. Andlisis y evolucién del entorno de implantacién
de una unidad de Informacién y Documentacién.

25. El estudio del usuario. Necesidades de infor-
macién.

26. Deteccién de flujos de informacién de las orga-
nizaciones.

27. Los sistemas de informacién para la direccién.

28. La gestion de documentacién interna en el Sistema
de Informacién de una organizacién.

29. Planificacién y gestién de recursos humanos.

30. La gestion econdmica.

31. Planificacién y gestién de recursos tecnolégicos.

32. La gestion del espacio. Edificios. Instalaciones.

33. Los productos y los servicios de Informacién y
Documentacién.

34. Servicios de obtencién de documentos.

35. Coste, precios y comercializacién de los productos
y los servicios informativos.

36. Las técnicas marketing.

37. Las redes de informacién. Cooperacién entre uni-
dades de Informacién y Documentacién.

38. La consultaria en Informacién y Documentacién.

39. Los brokers de informacién.

40. Las técnicas estadisticas aplicadas a la Informa-
cién y Documentacién.

41. La informetria y la bibliometria.

42. La evaluacién de las unidades de Informacién y
Documentacién.

43. La gestién de calidad en unidades de Informacién
y Documentacién.

44, Los productores de informacién electrénica.

45. Los servicios de informacién electrénica en USA.

46. Los servicios de informacién electrénica en Europa.

47. La industria de informacién electrénica en Espafia.

48. Las fuentes de informacién. Tipologias. Ambitos
temdticos.

49. La literatura gris.

50. El proceso documental.

51. Andlisis de contenido.

52. Laindizacién.

53. La técnica del resumen.

54. Lenguajes documentales: Sistemas precoordinados.

55. Lenguajes documentales: Sistemas postcoordina-
dos.

56. La bisqueda documental. Procedimientos con-
vencionales.

57. Sistemas avanzados de recuperacién de infor-
macién.

58. Normalizacién en Documentacién.

59. Técnicas documentales aplicadas a la investi-
gacién.

60. Desarrollo de aplicaciones. Lenguajes de pro-
gramacion.

61. Uso de herramientas ofimdticas en unidades de
Informacién y Documentacién.

62. Indizaciéon automdtica. Sistemas de indices para
la gestion de bases documentales.

63. Disefio y alimentacién de bases de datos. Las
bases de datos. Bases de datos Documentales.

64. Edicién electrénica. Normalizacién de formatos.

65. Sistemas de multimedia.

66. Procesamiento automético del lenguaje natural.

67. Inteligencia artificial y sistemas expertos en tra-
tamiento y recuperacién de la informacién.

68. Elementos bésicos de redes de telecomunica-
ciones.

69. Proyectos EDI y normalizacién documental.

70. Autopistas de la informacién. Internet.



