
PRESENTACIÓN SOLICITUD DE ACCESO PARA CONVOCATORIA DE LABORALES CUPO
DISCAPACIDAD INTELECTUAL

1. Ruta de acceso: tramitación electrónica/Procesos selectivos

2. Seleccionar del Menú  de la izquierda: Acceso de laborales



3. Seleccionar la opción Solicitud

4. Seleccione la categoría en la que se quiere presentar la solicitud

5.  Una vez seleccionada pulsar Aceptar



6.  Crear Borrador

7.  Cumplimentar los distintos apartados de la solicitud de participación: en el campo “Nombre de 
este documento”, recuerde poner un nombre a la solicitud para facilitar su identificación. 





8. Guardar como Borrador

9. Aportación de Documentación (paso 2º)



10. Aportación de Nuevo documento previamente escaneado y guardado en el equipo pulsando 
Examinar 



11. Incorporar el documento a la solicitud: pulsar Incorporar

12. El documento queda adjuntado a la solicitud. Para incorporar más documentos a la solicitud se 
repite el proceso explicado en apartados anteriores

13. Adjuntar documentos ya aportados en procesos anteriores o en la misma solicitud: pulsar 
Mostrar Documentos y Adjuntar



Mostrará el siguiente mensaje

Tras pulsar Aceptar muestra el mensaje

14. Asociación de Documentos a requisitos y méritos (Anexo Documentos, paso 3º)



15 Ventana para la asociación de documentos a méritos: mostrará la relación de documentos 
adjuntados a la solicitud para que se asocien como requisito o para el mérito correspondiente

Al terminar seleccionar Guardar como borrador

16. Presentación de la solicitud (paso  5º)



Si se pulsa Aceptar se mostrará la siguiente ventana donde debe seleccionarse Presentar

Tras el proceso de presentación se mostrará el siguiente mensaje


