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A Convocatoria Concurso de Méritos de Personal Funcionario

Instrucciones tramitacion / Solicitud de participacion

1. Introduccion

El presente documento tiene como objeto describir funcionalmente el proceso de cumplimentacion y
presentacion de la solicitud de participacion en el proceso de participacion en el Concurso de Méritos para
la provision de puestos de trabajo vacantes en el ambito de la Junta de Andalucia, usando como medio
electrénico la plataforma Web del Emplead@ puesta a disposicion por la Junta de Andalucia.
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2. Ruta de acceso

Desde su navegador, acceda al siguiente sitio web:

https://ws045.juntadeandalucia.es/empleadopublico/

Pulse en Tramitacion Electrdonica/ Procesos Selectivos

Web de Emplead@

2
=

o~ —
[
| - .
Accidn Social j\X. «
Actos Administrativos
Acoon Social Justicia
Bolsa de Personal de
Justicia
Concursos de Méntos
Consulta de Tramites
Procesos Selectivos
Verificador de Firma
Manuales

.ﬁ. Procesos Selectivos

@ Provision de Puesto En el bloque de la izquierda, seleccionar Concurso Funcionarios

. Tramites Laborales

|| Tramitacion Electronica

Accion Social
Accion Social Justicia
Actos Administrativos
Bolsa Personal Justicia
Concursos de Méritos
Concurso Inspeccion Sanitaria
Concurso Funcionarios
Concurso Laborales
Consulta de Tramites
Procesos Selectivos
Manuales
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Instrucciones tramitacion / Solicitud de participacién

Seguidamente se requiere identificacion. Si usted no pertenece a la Junta de Andalucia, solo podra acceder
mediante Certificado Digital o DNI electrdnico. En caso de ser personal del ambito de la Junta de Andalucia
podra utilizar tanto Usuario y Clave de la Web como Certificado Digital o DNI electrénico.

Recuerde que el acceso con usuario y clave solo se podra realizar desde la Red Corporativa de la Junta

de Andalucia; si por ejemplo, va a acceder desde su casa tendra que usar el certificado digital.

Alta de usuarios y recordar claves

Si todavla no tiene usuario o ha olvidado su usuario o clave de acceso
pulse aceptar.

Realizada la identificacion, se accede a una ventana en la que se informa cémo proceder para iniciar el Pro-

ceso Consulta de Puestos | Solicitud | A VII | Al i | vista Expediente | Desistimiento

Concurso de Méritos

Para iniciar el proceso debes seleccionar una convocatoria:

- Las convocatorias de Consejerias convocan los puestos de S5.CC., de 00.AA. dependientes v de Delegacién
Territorial o Provincial ubicados en la provincia de Sevilla.

- Las Delegaciones Territoriales de Justicia, Administracién Local y Funcién Piblica convocan todos los puestos
ubicados en cada una de las provincias, excepto Sevilla.

- Las convocatorias de los diferentes Consejos y Agencia convocan los puestos que dependen de ellos.

Recuerda que sodlo se listaran aquellas convocatorias activas a dia de hoy.

- La pestafia “Consulta de Puestos”, permite consultar los puestos de una Convocatoria concreta o de to-
das las convocatorias\de 2023, todos los puestos a concurso, pudiendo filtrar por Area , Grupo, Nivel, Tipo
de Plaza (todas, s6lo vacantes o sélo Titularizadas) puestos base (si, no, todos). Asimismo, permite marcar si
se quiere solicitar puestos conla caracteristica “contacto hab. Menor” ( si, no, todos).

Inicio ... Concursos de Méritos = Concurse Funcionarios

= CONSULTA DE PUESTOS

Consulta de Puestos | Solicitud | Anexo VII | Alegaciones | Vista
Expediente | Desistimiento

Consulta de puestos

HAGA SU SELECCION Y PULSE ACEPTAR

Convocatoria Area
[ AG. COMPETENCIA ¥ REGUL. ECON. ANDALUCIA v| | v]
Grupo Nivel Minimo Nivel Maximo Tipo Plaza

Puestos de trabajo cuyo desempeiio implique contacto habitual con menores m

Limpiar Busqueda

o
Relacidn de plazas titularizadas

o
Listado de puestos de la presente seleccién, ordenados segin Relacién de Puestos de Trabajo

{*) Los datos no mostrados en esta tabla pueden consultarse en el listado arriba indicado.
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Instrucciones tramitacion / Solicitud de participacion

- La pestafia “Solicitud”, habilita la seleccidn de la convocatoria de un desplegable con las 24 convocato-
rias.

HAGA SU SELECCION Y PULSE ACEPTAR

Convocatoria: | Seleccione una convocatoria V| Acepitar

LISTADO DE SOLICITUDES Y BORRADORES
Solicitud Organismo Estado Puestos Imprimir Detalle

Mo se han encontrado solicitudes

Una vez seleccionada la convocatoria, haciendo clic sobre ella, pulsar “Aceptar “ y se abrird una nueva
ventana donde podra confeccionar el borrador de la solicitud.

- La pestafia “Anexo VII” habilita el acceso al anexo que permite relacionar los puestos de trabajo
solicitados en convocatorias simultaneas del concurso de méritos por orden de preferencia. Se ira cargando
con los puestos solicitados en las diferentes convocatorias en las que se presenté solicitud. Una vez se
hayan presentado todas las solicitudes de las diferentes convocatorias, se debe acceder a dicho Anexo Vil y
ordenar los puestos solicitados. Sélo se considerara un Gnico Anexo VI, el Gltimo presentado en plazo segln
la normativa juridica en caso de haber varios presentados.

Inicio ... Concursos de Méritos Concurso Funcionarios

= ANEXO VII

Anexo VII

Para poder iniciar el tramite es necesario tener una solicitud de participacién presentada en al menos dos convocatorias del concurso.

- Las pestarias “ Alegaciones” y “Vista expediente” se habilitaran sélo durante el plazo de presentacion de
alegaciones a la Lista provisional.

- La pestafia “Desistimiento” se habilitara el dia siguiente al de finalizacion del plazo de presentacion de

solicitudes y permitira al solicitante, durante el plazo previsto en las bases, desistir de su participacion en la
convocatoria seleccionada.
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3.Borrador de la solicitud.

Una vez seleccionada la convocatoria del desplegable, hacer clic en “Aceptar” y se accede al modelo de so-
licitud, donde podra confeccionar un borrador (previo a la solicitud) , siendo necesario cumplimentar los di-
ferentes apartados:

Nombre de este documento”: Este campo es de utilidad para tener una relacién ordenada de las
solicitudes que presente.

ANEXO IV

CONSEJERIA DE SALUD Y
CONSUMO

Dunta de Andalucia

Nombre de este documento | 47

PARTICIPACION EN EL CONCURSO DE MERITOS PARA LA PROVISION DE PUESTOS DE TRABAJO EN EL AMBITO DE ESTA/ESTE
[CONSEJERIA PROVINCIA DE SEVILLA (Codigo de procedimiento:1549)

Apartado 1. Datos de la persona solicitante. Los datos de estos campos vendran ya cumplimentados por
defecto, procedentes del certificado digital o DNI electrdnico, o del usuario y clave de red corporativa con el
que se accedid. Sélo se pueden modificar sexo, teléfono y correo electrénico.

: | | DATOS DE LA PERSONA SOLICITANTE

DNI/ NIE Primer Apellido Segundo Apellido Nombre Sexo

[ ] i | | ] ® Hombre ) Mujer
Teléfono 1| | Teléfono 2| | | Correo electronico | |

Apartado 2. Notificacion Electrénica Obligatoria. En este apartado se informa del procedimiento a seguir
en las notificaciones que pueda practicar la Administracion de la Junta de Andalucia, debiendo consignar
una direccion de correo electrénico obligatoriamente y opcionalmente un nimero de teléfono movil.

3 | NOTIFICACION ELECTRONICA OBLIGATORIA

Las notificaciones que proceda practicar se efectuardn por medios electronicos a fravés del sistema de notificaciones de la Administracion Junta de Andalucia v se
tramitara su alta en caso de no estarlo (1)

Indigue un correo electranico v, opcionalmente, un nimero de teléfono movil donde informar sobre la notificacion praciicada en el sistema de notificaciones.

Correo electronico: Teléfono movil: I:I

(1) Debe acceder al sistema de notificaciones con su certificado electrénico u otros medios de identificacion electronica; puede encontrar mas informacion sobre los
requisitos necesarios para el uso del sistema y el acceso a las nofificaciones en la direccion: https:ffwww juntadeandalucia.es/notificaciones.

Al menos un teléfono de los dos previstos en el apartado 1 debe coincidir con el teléfono movil del
apartado 2,y el correo electrénico debe ser el mismo en los apartados 1y 2.
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Apartado 3. Condicionantes a la solicitud. Este apartado se debe cumplimentar por el solicitante que
condiciona su solicitud por convivencia familiar a la obtencion de destino en la misma localidad que otro
solicitante; por el solicitante que solicita la adaptacion del puesto de trabajo por tener discapacidad;y por
el solicitante que esta obligado a participar en el concurso.

3 I CONDICIONANTES A LA SOLICITUD

2.1 Condiciona su solicitud por convivencia familiar: O si O No

Datos del/de la solicitante con el/la que condiciona su solicitud:

DMNI/NIE Primer Apellide Segundo Apellide Nombre Sexo

Hombre  Mujer

2.2 Tiene discapacidad y solicita la adaptacion del puesto de trabajo que le corresponda en el concurso: ' Si O No

Adaptacion que solicita

2.3 Esta obligado a tomar parte en este concurso: ) Si O Ne

Detallar la causa

Apartado 4. Situaciones Administrativas del /de la solicitante. En este apartado por defecto aparecera
cumplimentad la Situacién de Servicio activo en la Junta de Andalucia, debiendo el solicitante en caso
contrario modificarlo. La situacion administrativa debe ser cumplimentada por el personal de la Junta de
Andalucia.

Quienes participen desde otras Administraciones, estén en la situacion que estén, deben cumplimentar en
este apartado el Tipo de Administracion desde el que participan: AX, AS, AL, AE.

4 | SITUACION ADMINISTRATIVA DEL/DE LA SOLICITANTE
r— Situacion Administrativa

® SERVICIO ACTIVO

(O SERVICIOS ESPECIALES

(O SERVICIOS EN OTRAS ADMINISTRACIONES PUBLICAS

() SUSPENSION DE FUNCIONES

EXCEDENCIA
(0 29.3.a) Ley 30/1984 (Situacion de servicio active en otro Cuerpo o Escala o por prestar servicios en Organismos o Entidades Publicas)
O Para el cuidado de familiares
©) 89 2 del texto refundido de la Ley del Estatuto Basico del Empleado Publico. Excadencia voluntaria por interés particular

O OTRAS SITUACIONES

r— Tipo Administracién

[ |

TIPO DE ADMINISTRACION DEL/DE LA SOLICITANTE (Admon. del Estade (AE), Admon. Local (AL), Admén. Educativa (AX), Admon. Sanitaria (AS) (Solo serd
cumplimentado por quienes participen en el concurso y no sean personal funcionario de la Administracién General de la Junta de Andalucia)

Apartado 5. Acreditacion de requisitos de méritos. Solo marcara este apartado el solicitante que deba
adjuntar documentacion justificativa de méritos o requisitos por no constar inscritos en el Registro General
de Personal de la Junta de Andalucia.

5 | ACREDITACION DE REQUISITOS Y MERITOS

Se debe cumplimentar el Anexo VIIl por no constar inscritos requisitos y méritos al ser personal funcionario:
e perteneciente a la Administracion General de la Junta de Andaluci@.
[CJEn situacién distinta a la de activo en la Administracion General de la Junta de Andalucia.

Cror ser requisitos no susceptibles de inscripcion registral para el personal comprendido en el ambito del Registro General de Personal.
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Apartado 6 . Declaracion, Lugar, Fecha y Firma. Finalmente, es necesario seleccionar una provincia para
completar el borrador de solicitud.

Una vez cumplimentados todos los apartados de la solicitud pulsar Guardar como Borrador o Cancelar.

>

Guardar como borrador Cancelar

En caso de existir algin campo incompleto, se mostrara el siguiente mensaje de error:

wepaprul1.chap.junta-andalucia.es dice

Revise los datos de los campos marcados en amarillo.

Si todo esta correcto aparecera este mensaje:

' La opcién de guardar como borrador solamente supone el
almacenamiento temporal del documento, y a todos los efectos no i
queda presentada su solicitud ante el Registro Telematico de la Junta
de Andalucia, mientras no utilice la opcién correspondiente.

Al pulsar aceptar, los datos del borrador quedaran guardados. Una vez que se ha guardado el borrador de la

solicitud, se mostrara una ventana donde constara la descripcién o nombre que se haya dado a la solicitud y
el estado en el que se encuentra.

En caso necesario, se puede modificar/editar la solicitud guardada, pulsando el icono del paso 1° “Solicitud
de Participacion”. Recuerde volver a guardar el borrador si ha habido cambios.

Concursos de Méritos  Concurso Fundonarios

| Vista Expediente | Desistimiento

Listado de convocatorigd y solicitudes

. Editar Imprimir -
Nombre de la solicitud Anexo IV e — Anexo IV Eliminar | Presentar

salud 1 prueba

Firmar y
presentar
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Una vez completada la solicitud de participacion (Anexo IV), hay que cumplimentar un Anexo V (peticién
de puestos de estructura y autobaremacion) o VI (peticion de puestos de nivel basico y
autobaremacion), seglin corresponda, para cada puesto que se solicite. Para ello, pulsar Nuevo puesto

Concurse Fundonarios

Concursos de Méritos

Listado de convocatorias y solicitudes

Editar Imprimir Firmar y

Mo
Anexo IV | puesto | Anexo IV

salud 1 prusba

Nombre de la solicitud Eliminar | Presentar

Se abrira nueva ventana, que permite cumplimentar el puesto que se desea solicitar, detallando el
Cuerpo/Especialidad/Opcidn desde el que se participa. Esta ventana también permite filtrar los puestos de
la convocatoria por Grupo, Nivel minimo y maximo, Area, Tipo de Plaza (todas, sélo vacantes o sélo
Titularizadas) puestos base (si, no, todos). Asimismo, permite marcar si se quiere solicitar puestos con la
caracteristica “contacto hab. Menor” ( si, no, todos). A pulsar Buscar tendremos la seleccion de los puestos
en funcion de los criterios de busqueda detallados. Es posible modificar la seleccion pulsando “Limpiar
Busqueda” y cumplimentar nuevas consultas.

Inicio ... Concursos de Méritos Concurso Funcionarios

= SOLICITUD

Listado de convocatorias v solicitudes Volver a la solicitud

ANADIR UN PUESTO A LA SOLICITUD: SALUD 1 PRUEBA
Indique el puesto solicitado a través de la Seleccién de Puesto

Cuerpo, Especialidad/Opcion desde el que participa

Copiar autobaremo de un pussto solicitado

SELECCION DE PUESTOS

Cadige | | Grupo[  ~] Nivel min. ax. Puesto base
Area | v]  Tpoplezs[ V]

Puestos de trabajo cuyo desempefio implique contacto habitual con menores
m Limpiar Busqueda

Centro Compl.

Codigo % Denominacion® o4 & Grupo & Nivel & Espec"icu= Vacantes# Titularizadas$ Areas $ Base$ Menor$

SELECCION DE PUESTOS

Codigo I:I Grupo Nivel min. Mivel max, Puesto base

Area | v Tipo plazas

Puestos de trabajo cuyo desempeiio impligue contacto habitual con menores m
|

Codigo$ Denominacidn * g‘;:::o % Grupo® Niveld g:;:'::"ﬁ:“Q Vacantes4 Titularizadas% Areas Base® Menord
B SECRETARIA
@ seeoun 5% Iiﬁﬁpésridr:érsou = GENERAL Al 25 16.149,96 T *) N N
TECNICA .
SECRETARIA
O 568310 DP. RECURSOS GENERAL Al 25 16.14%,96 T [*:I N M
TECNICA
SECRETARIA
O 565710 DP. PROCEDIMIENTOS GENERAL Al 25 16.14%.96 T *1 N M
TECNTCA
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Solicitar puesto con la caracteristica “contacto hab.menor” exige presentar el Anexo IX Declaracion y
consentimiento sobre el cumplimiento del art. 57.1 de la LO 8/2021 de Proteccion integral a la Infanciay la
Adolescencia frente a la violencia.

Después de seleccionar el puesto pulsar “Aceptar” y el sistema levantara el Anexo que corresponda segln
el puesto sea de estructura o base (Anexo V o Anexo VI), donde podra confeccionar un borrador , siendo
necesario cumplimentar los djferentes apartados:

Inicio ... Concursos de Méritos  Concurso Funcionarios

= SOLICITUD

Listado de cﬁnvocatnrias v solicitudes |vﬁh@r a la solicitud

ANADIR UN PUESTO A LA SOLICITUD: SALUD 1 PRUEBA
Indique el puesio solicitado a través de la Seleccidn de Puesto 566910 - SC. LEGISLACION E

Cuerpo, Espedlalidad/Opcidn desde el gque participa .
[A2.11 - ADMINISTRACION GENERAL ~

Copiar autd@aremo de un puesto solicitado

Las puntuaciones autobaremadas de los méritos no podran superar el limite maximo establecido para cada
uno de ellos.

Para continuar con la peticién de puestos de una convocatoria, podra copiar el autobaremo de un puesto ya
solicitado o modificar el autobaremo si es necesario.

Listado de convocatorias y solicitude Volver a la solicitud

ANADIR UN PUESTO A LA SOLiCITUD: SALUD 1 PRUEBA

Indigue el puesto solicitaderd traves de la Seleccion de Puesto

Cuerpo, Especialidad/Opcion desde el que participa
|A2.11 - ADMINISTRACION GENERAL . / v

Copi gﬁh/ d to solicitad
oplar a, aremao de un puesto SolCitado

|E - 14284610 - A.T.- PREVENCION RIESGOS LABORALES (A2.11) V|

- Una vez finalizada la seleccidn de puestos volveremos a la solicitud, y en el caso de haber seleccionado en
el apartado 5 del Anexo IV acreditacion de requisitos de méritos, se habra activado el Anexo VIII para que
aporte documentacion , este Anexo VIl puede copiarse de otra solicitud ya cumplimentada.
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La documentacion debera adjuntarse a través del enlace Documentacién (ANEXO VIII).

Editar Nuevo Imprimir
Anexo IV puesto Anexo IV presentar

Firmar y

Nombre de la solicitud Eliminar | Presentar

salud 1 prusba g

ACREDITACION ¥ APORTACION DE DOCUMENTACION RELATIVA A REQUISITOS ¥

MERITOS Editar |Dofumentacion | Imprimir
Segin lo seleccionado en el apartado 4 del Anexo IV, de ACREDITACION
DE REQUISITOS ¥ MERITOS, es necesario que complete 2l Anexo VIIIL. *

Puede copiar el anexo de otra solicitud. Seleccione la solicitud y edite el EP %
| |

anexo: Seleccionar una solicitud v

= SOLICITUD

DOCUMENTOS ADJUNTOS A LA SOLICITUD: malagal

MN° Doc. Tipo Descripcién Mostrar Eliminar

Mo se han encontrado documentos adjuntos a la solicitud

Bulse Nuevo documento pars incorpararlo 2 esta solicitud.

Mostrar documentos incorparadss con anterioridad, que pusdan ser afiadidos a esta solicitud.

folver a la solicitud

Seleccionar Nuevo documento abrird nueva ventana en la que incorporar el fichero con el documento justi-
ficativo en formato PDF: hay que darle nombre: descripcion y seleccionar el tipo de documento de la lista
de valores.

DOCUMENTOS ADJUNTOS A LA SOLICITUD: malagal

N? Doc. Tipo Descripcion Mostrar Eliminar

Mo se han encontrado documentos adjuntos a la solicitud

Pulse Nuevo documento pars incorporarls a esta salicitud.
Mostrar documentos incorporades con anterioridad, gue pusdan ser afadidos a esta solicitud.
Seleccione el documento, cumplimente la descripcién e indigue el tipo de documento seleccionandolo en el desplegable. Después pulsar el botdn INCORPORAR.
El formato de documento scportado es pdf.
El tamafio mdximo de cada archivo es de 5 MB.

S& recomienda utilizar una resclucién de 200dpi para escanear los documantos.

| Pars comprobar si su equipe cumple con los reguisites para la firma electrénica, utilice:

Aportacion de documento
Applet de firma cargado.

Documento Elegir archive | No s= ha seleccionado ningdn archive

Descripcién [ |

Tipo [ v]

11-CERTIFICACION DE LA ADMINISTRACION DE ORIGEN

12-CERTIFICACION ANTIGUEDAD OTRA ADMINISTRACION
13-CERTIFICADO DE GRADO OTRA ADMINISTRACION
14-RESOLUCION RECONOCIMIENTO GRADO OTRA ADMINISTRACION

— 15-CERTIFICACION DE LA PERMANENCIA EN PUESTO
Volver a la solicitud 16-TITULD ACADEMICO

17-CERTIF.SUPLETORIA PROVIS.TITUL. ACADEM.
18-TITULO DIPLOMA O CERT. CURSO DE FORMACION
19-CERTIFICADO DE IMPARTICION
20-ACRED REQUIS NO INSCRIB RGP

| 21-0TROS
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Si el fichero seleccionado no es pdf dard mensaje de errory no permitira incorporarlo:

wepapru01l.chap.junta-andalucia.es dice

El formato del archivo debe ser PDF.

Una vez incorporado el fichero, pulsar INCORPORAR. La ventana ya informa que se trata de un servicio vali-

dador del cliente de firma electrénica, por lo\que al pulsar el bot6n se procede a la incorporacion del docu-

mento firmado con el certificado digital, DNI &
que se haya accedido.

Consulta de Puestos | Solicitud | Anexo VII | Alegaciones | \Vista Expediente | Desistimiento

DOCUMENTOS ADJUNTOS A LA SOLICITUD: malagal
N° Doc.

Descripcién

Mostrar Eliminar

¢lectronico, o usuario-contrasefia de red corporativa con el

No se han encpntrado documentos adjuntos 2 la solicitud

bulse Muevo dbcumento para incorpararlo a esta solicitud.

Mostrar documentos incorparados con anterioridad, que puadan ser afiadides a esta solicitud.

Seleccions ol documento, cumplimente la dascripcién e indigue el tipe de documento sd{eccionandalo en el desplegable. Despuds pulsar el botdn INCORPORAR.
El formato de documento soportado es pdf.
El tamafio maximo de cada archivo es de 5 MB.

Se recomienda utilizar una resclucién de 300dpi pars escanear los documentos.

Para comprobar si su equipa cumple con los reguisitos para la firma electrénica, utilice:

Servicio validador\lel cliente de firma electrénica

Aportacion de documento

Documento Elegir archivo | vacunas.odt

Applet de firma cargado.
\
Descripcién [vacunzs \ |
\
y
Tipo 19-CERTIFICADO DE IMPARTICION \ )
1
Volver a la solicitud

Una vez incorporado el sistema dara el siguiente mensaje informativo:

wepaprul1l.chap.junta-andalucia.es dice

Documento firmado e incorporado z la solicitud satisfactoriamente

’ Aceptar

Pagina 13 de 22



Convocatoria Concurso de Méritos de Personal Funcionario

Instrucciones tramitacion / Solicitud de participacion

Una vez incorporados los documentos que se desee, se dispone de la posibilidad de Mostrar para revisar el

documento o Eliminar. Una vez esté correcto, pulsar “Volver,

Inicio

= SOLICITUD

Concursos de Méritos

Concurso Fundonarios

la solicitud”.

DOCUMENTOS ADJUNTOS A LA SOLICIZJD: malagal
N® Doc. Tipo Descripcién Mostrar Eliminar
711694411 CERTIFICADC DE IMPARTICION vacunas
Pulse Nuevo documento para incorporarlo a esta solicitud.
Mostrar documentos incarporades con anterioridad, gue puedan ser aRadidos 3 esta solicitud,
Volver a [a solicitud

Seguidamente editar el Anexo VIll'y detallar los méritos que deben quedar asociados a los documentos in-
corporados.

Nombre de la solicitud

|L|stado de C

caton as y solicitudes |

Editar Anexo IV

Nuevo puesto

primir Anexo
v

Firmar y
resentar

malagal

[e]

HH

ACREDITACION Y APORTACION DE DOCUMENTACION RELATIVA A REQUISITOS Y MERITOS
Existen documentos aportados al Anexo VIII gque no han sido asociados a sus correspondientes méritos. Edite el Anexo VIII y -
complete estos datas. £l
ANEXO IX
Declaracién Certificado
DECLARACION SOBRE CUMPLIMIENTO DEL ART, 12. 5 DE LA LEY ORGANICA 1/1336, DE 15 DE ENERO, DE PROTECCION
JURIDICA DEL MENGR
ANEXOS V Y VI - RELACION DE PUESTOS SOLICITADOS
- C Esp./Opc. _ - o -
Orden Puesto Tipo dE::r:ID usep fartl:i':i a Editar Eliminar Imprimir
1 243220 - COORD. EQUIPO MENORES ESTRUCTURA A2.00

Los datos personales vendran ya cumplimentados por defecto, procedentes del certificado digital o DNI
electrénico, o del usuario y clave de red corporativa con el que se accedid y con el Tipo procedente del
Anexo IV (solicitud).
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Convocatoria Concurso de Méritos de Personal Funcionario

Instrucciones tramitacion / Solicitud de participacion

Sélo hay que cumplimentar en el apartado 2 Documentacion Adjunta, marcando el mérito al que debe que-

dar asociado cada documento incorporado.

\ TIPO:

No perteneciente a la Administracion General de la Junta de Andalucia.

En situacion distinta a la de activo en la Administracion General de la Junta de Andalucia

Acreditacion de requisitos no ibles de inscripcion registral para el personal comprendido en el mbito del Registro General de Personal.

Indique, Nara cada documento incorporado los méritos a los que lo asocia.

2 | DOGUMENTACION ADJUNTA

N | Mérito/Requisito al que asocia If Tipo .
[Doc. 21 [ 22 | 25 | 24 | 25 | 26 2] RD.T. poc. | Descripcion Eliminar
1 O O O O O O O 711694411 19 vacunas O

CODIFICACION TIPOS DE DOCUMENTOS

11 - CERTIFICACION DE LAADMINISTRACION DE ORIGEN

12 - CERTIFICACION ANTIGUEDAD OTRA ADMINISTRACION

13 - CERTIFICADO DE GRADO OTRAADMINISTRACION

14 - RESOLUCION RECONOCIMIENTO GRADO OTRA ADMINISTRACION
15 - CERTIFICACION DE LA PERMANENCIA EN PUESTO

18 - TITULO ACADEMICO

10 - CERTIFICADO DE IMPARTICION
20 - ACRED REQUIS NO INSCRIB RGP
21-0TROS

17 - CERTIF.SUPLETORIA PROVIS. TITUL. ACADEM.
18 - TITULO DIPLOMA O CERT. CURSO DE FORMACION

3 I DECLARACION, LUGAR, FECHA Y FIRMA

En| SEVILLA v , a la fecha de firma electronica.

La persona abajo firmante

La persona abajo firmante DECLARA, bajo su expresa responsabilidad, gue son ciertos cuantos datos figuran en la presente solicitud.

El sistema permite guardarlo como Borrador, y ello permitira editarlo o eliminarlo.

- En el caso de solicitar algin puesto con la caracteristica de contacto habitual con menores debera
presentar el Anexo IX , Declaracion y consentimiento sobre cumplimiento del art. 57.1 de la Ley Organica
8/2021, de 4 de junio de proteccidn integral a la infancia y la adolescencia frente a la violencia.

Inicio ... Concursos de Méritos Concurso Fundonarios

= SOLICITUD

Listado de convocatorias y solicitudes

Nombre de la solicitud Nueve puesto | [MPTIMIF Ane

%0

Eliminar

Presentar

Firmar y

malagal

] =

P

ACREDITACION Y APORTACION DE DOCUMENTACION RELATIVA A REQUISITOS Y (ERITOS
Para cumplimentar el Anexo VIIT debe estar habilitado en el Anexa T

Editar

Documentacién

Imprimir

ANEXO IX

DECLARACION SOBRE CUMPLIMIENTC DEL ART. 13.5 DE LA LEY ORGANICA 1/1396, DE 15 DE ENERO, DE PROTECCION ‘ Geclaracion Certificado Eliminar Imprimir
JURIDICA DEL MENOR .
Recuerde: ha solicitado puestos gue reguieren que presente Anexo IX DECLARACION RESPONSABLE SOBRE
CUMPLIMIENTO DEL ART. 13.5 DE LA LEY ORGANICA 1,/1996, DE 15 DE ENERO, DE PROTECCION JURIDICA
DEL MENOR. Complete los datos de este anexo a través del icono Declaracién
ANEXOS V Y VI - RELACION DE PUESTOS SOLICITADOS
- Cuerpo Esp./Opc. - . o
Orden Puesto Tipo desde el que participa Editar Eliminar Imprimir
1 242220 - COQRD, EQUIPO MENORES ESTRUCTURA AZ.00
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Convocatoria Concurso de Méritos de Personal Funcionario

Instrucciones tramitacion / Solicitud de participacion

El Anexo se ofrecera parcialmente cumplimentado con los datos personales procedentes del certificado
digital, DNI electrénico o usuario-clave de red corporativa. Una vez cumplimentado, permitird guardar y
podra editarse para modificar o finalizar la cumplimentacion.

Una vez esté la solicitud completada, estara formada por Anexo IV, V y/o VI, VIl y IX., en su caso. Entonces
debe presentarse ante el registro telematico Unico de la Junta de Andalucia.

4. Presentacion

Segln se haya accedido con certificado digital o DNI electrénico, o con usuario-contrasefia de red
corporativa, el sistema habilitara Firmar y Presentar o Presentar, respectivamente, conforme sefialan las
Bases de la convocatoria.

Acceso con certificado digital o DNI electrénico:

Listado de convocatorias y solicitudes

Imprimir Anexo

v

Firmary

Editar Anexo IV
presentar

Eliminar Presentar

Nombre de la solicitud Nuevo puesto

malagat

Editar

ACREDITACION Y APORTACION DE DOCUMENTACION RELATIVA A REQUISITOS Y MERITOS

ANEXO IX
Declaracién Certificado Eliminar Imprimir

DECLARACION SOBRE CUMPLIMIENTO DEL ART. 13.5 DE LA LEY ORGANICA 1/1396, DE 15 DE ENERO, DE PROTECCION
JURIDICA DEL MENOR

=

.v

ANEXO

Cuerpo Esp./Opc.
desde el que participa

A2.00

Orden Editar

Eliminar

Puesto Tipo

Imprimir
=

=3

243220 - COORD. EQUIPO MENORES ESTRUCTURA

PROCESO FIRMA Y PRESENTACION

Autenticacién correcta. Puede iniciar el proceso de firma y presentacion de su solicitud.

iDesea continuar?

Seleccién de convocatoria Wolver al listado de solicitudes
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Convocatoria Concurso de Méritos de Personal Funcionario

Instrucciones tramitacion / Solicitud de participacion

Al pulsar Aceptar, se mostrara la pantalla de informacion sobre la firma electrdnica de la solicitud:

Continuar con el proceso de firma

Informacion sobre la firma electrénica f

Certificado digital

Es necesario disponer de un certificado digital valglo y reconocido por la Junta de Andalucia para la realizacion de firmas electrénicas. Este
certificado puede estar instalado en el navegador fveb o alojado en una tarjeta criptogréfica. En caso de usar tarjeta criptogréfica o DNIe debe
tener instalados correctamente los controladores ge acceso tanto del lector como de la tarjeta y/o DNle.

Proceso de firma

Si no dispone de Java o su navegador no es cpmpatible con Java, es necesario tener instalada la aplicacion Autofirma para la firma electrénica

Autofirma es una aplicacion de firma electrégfica para entornos de escritorio desarrollada por el Ministerio de Hacienda y Administraciones Publicas
y la Junta de Andalucia. Esta aplicacioif permite la firma electrénica desde navegadores que no soportan Java en los procedimientos
administrativos. Es necesario instalar la apficacion con permisos de administracién. Puede descargar la aplicacion y obtener mas informacion en el

siguiente enlace
Autofirma

A través del siguiente enlace puege comprobar la compatibilidad de su equipo con el componente de firma electrénica y realizar una prueba de

firma electrénica
Servicio validador firma electrénica

Prueba de firma electrénica

/

Pulsamos “Continuar con el proceso de firma”.
En caso de que fallara el proceso de firma, puede verificar si se tienen los componentes informaticos
necesarios, como es Autofirma, en el botdn “Servicio validador firma electrénica”.

Se mostrara la solicitud completa en pdfy la ventana de confirmacién donde pulsaremos el botén “Firmary
Presentar”.

FIRMAR Y PRESENTAR

[ Firmar y Presentar ] ’ Cancelar ]

Applet de firma cargado.

Acceso con usuario-contrasefia de Red corporativa:

= SOLICITUD

Listado de convocatona

Firmar y

Imprimir Anexo
v pi

Nombre de la solicitud Editar Anexo IV Nuevo puesto

ANEXO VIIT
Editar Documentacién Imprimir
ACREDITACION ¥ APORTACION DE DOCUMENTACION RELATIVA A REQUISITOS ¥ MERITOS
[ [l =
ANEXO IX
Declaracién Certificado Eliminar Imprimir
DECLARACION SOBRE CUMPLIMIENTO DEL ART. 13.5 DE LA LEY ORGANICA 1/1356, DE 15 DE ENERO, DE PROTECCION
JURIDICA DEL MENOR

ANEXOS V Y VI - RELACION DE PUESTOS SOLICITADOS

Orden Puesto Tipo Cuerpo Esp./Opc. Editar Eliminar Tmprimir
desde el que participa
1 2477010 - DR, BIBLIGTECA ¥ ARCHIVO ESTRUCTURA A1.00
2 2476910 - DP. GESTION ECONOMICA ¥ PERSONAL ESTRUCTURA A1.00
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Instrucciones tramitacion / Solicitud de participacion

Inicio ... Concursos de Méritos  Concurse Fundonarios

= SOLICITUD

PROCESO DE PRESENTACION

Se dispone a iniciar el proceso que pr a electronic su solicitud.

iDesea continuar? L
Formulario de presentacién dt

Listado de convocatorias y solicitudes Volver a la solicitud

PRESENTAR

’ Presentar ] ’ Cancelar ]

Si todo es correcto, la solicitud quedara Firmada y presentada, o Presentada mostrando alguno de los si-
guientes mensajes, seglin corresponda::

Inicio ... Concursos de Méritos Concurso Fundonarios

= SOLICITUD

Su solicitud ha sido firmada y presentada correctamente.

A

|Vo|ver al listado de solicitudes

Inicio ... Concursos de Méritos Conciirso Fundonarios

= SOLICITUD

Su solicitud presentada correctamente.

A

Volver al listado de solicitudes

Es aconsejable pulsar “solicitud” para descargarse la solicitud completa en formato digital.
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Instrucciones tramitacion / Solicitud de participacion

Durante el plazo de presentacion de solicitudes se podra visualizar :

Inicio ... Concursos de Méritos Concurse Fundonarios

= SOLICITUD

HAGA SU SELECCION Y PULSE ACEPTAR

Convocatoria: [Seleccione una convocatoria ~] Aceptar

LISTADO DE SOLICITUDES Y BORRADORES

Pulsar Detalle para seguir con la cumplimentacién de la solicitud.

Solicitud Organismo Estado Puestos Imprimir Detalle

consul 1 CONSEJO CONSULTIVO DE ANDALUCIA BORRADOR 2
PRESENTADA

malagal D.T. JUSTICIA ADM LOCAL FUNC PUBLICA MA g prercrn o b oo non000064424 - 1

| 24/10/2023 10:56:00

Una vez finalizado el plazo de presentacion de solicitudes podra visualizarse desde Tramitacion Electroni-
ca/Concurso de Tramites seleccionando Concurso de méritos funcionarios , 2023.

Inicio Tramitacion Electrénica

@ Provisién de Puesto

= CONSULTA DE TRAMITES

. Tramites Laborales

W Tramitacion Electrénica HAGA SU SELECCION Y PULSE ACEPTAR
Tipo de Tramite: CONCURSQO DE MERITOS FUNCIONARIOS v

Aocion Socil - wsticta OO

Actos Administrativos

Bolsa Personal Justicia

Concursos de Méritos

Consulta de Tramites

Procesos Selectivos

Manuales

[ < volver

A Acceso a Mis Datos
D Acceso a Normativa

5. ANEXO VII - Relacion de puestos de trabajo solicitados en
convocatorias simultaneas del Concurso de méritos por or-
den de preferencia

Una vez presentadas solicitudes en convocatoria diferentes, de entre las convocatorias simultaneas detalla-
das en las bases de convocatoria , es necesario presentar Anexo VI, que sera el que permitira establecer el

orden de entre todos los puestos solicitados en las diferentes convocatorias. Este orden sera el que se utili-
zara en la adjudicacion.
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Instrucciones tramitacion / Solicitud de participacion

La ventana de solicitudes informa de ello , en texto en azul. Pero es responsabilidad del solicitante
su presentacion, que es independiente a la presentacién de la solicitud.

Concursos de Méritos  Concurso Fundionarios

HAGA SU SELECCION Y PULSE ACEPTAR
Convocatoria: [Seleccione una convocatoria v]

Recuerde: en el caso de presentar solicitudes en dos o mas convocatorias del concurso es necesario, ademas, presentar el Anexo VII de relacion de puestos solicitz
por orden de preferencia.

LISTADO DE SOLICITUDES ¥ BORRADORES

Pulsar Detalle para seguir con la cumplimentacion de la solici
Solicitud Organismo Estado

BORRADOR 2 AG. COMPH:SS;?JC?EGUL ECON. RORRADOR 0
PRESENTADA
prueba economia 1 ECONOMIA, HACIENDA ¥ FONDOS EUROPEOS 14 resrsTRO v FECHA: 202299900063216 - 3
16/10/2023 11:12:40
PRESENTADA
inclusién menores INCLUSION SOCIAL, JUV, FAM E IGUALDAD NG REGISTRO ¥ FECHA: 202355900064483 - 3
24/10/2023 12:25:58
PRESENTADA
salud 1 prueba SALUD ¥ CONSUMO N® REGISTRO ¥ FECHA: 202299900064429 - 1

24/10/2023 11:01:22

El anexo VIl se actualizara con todos los puestos solicitados, ordenados por convocatoria, mientras no se
presente en el Registro telematico Unico de la Junta de Andalucia.

Inicio ... Concursos de Méritos Concurse Fundonarios

= ANEXO VII

Anexo VII

Anexo VII - Relacion de puestos de trabajo solicitados por orden de preferencia

Crear un nuevo borrador

Una vez creado anexo VII y hasta que no lo presente, al editarlo se actualizara con todos los puestos que haya solicitado y presentado en las diversas convecatorias.

LISTADO DE ANEXOS VII
No se han encontrado solicitudes
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ANEXD VI

CONSEJERIA DE JUSTICIA, ADMON LOCAL Y FUNCION PUBLICA
Junta de Andalucia

Horibre de et docimenia | |

RELACION DE PUESTOS DI ABA.JO SCOLICITADOS EN CONVOCATORIAS SIMULTANEA 5 DEL CONCURSC DE MERITO S POR ORDEN DE
PREFERENCIA. [Codigo de procedimiento: 1543)

1 [ DATOS DE LA PERSNA SOLICTTANTE

DN HIE Primer Aneilid)
2TATOBILE

Srgundo Apdlida Hombra Seng
TORREGLOSA CONCERCION ' Hombra ® mufer

1
2 | RELACIEN DE PUEPTOS DE TRABAJO SOLICITADOS POR ORDEN DE PREFERENCIA

TUETD,
Esgl Cantro Orgeno C
Orsn @ cod. @ Canom. [} op. [} Dioctive . Convacants L] Gups @ Hival & Esp. [] Baes ¢
particis
- . T, EC HAL SOND
1T7ER1 SC. PERSCNAL AT =t 12 A1AZ 5 14607.24 4
:I k . L‘I ELIR POL B EN SE —ouno ELROPEDS
INSTESTADUSTICAY
— 302864 SC. PERECINAL A1 CARTOGRAFLA ATAZ 5 4
ANDALUCH,
i INSTESTADISTICA Y
—] %. WILKASO A Az CARTOGARAFIA ) 18 ]
¥ ARDAL LT
o7, NG
— Az AN FAM h2 24 13466, 48 H
DT, INCLUS SOOAL
—1 nz AP FAM ESUALDAD A2 24 13886, 48 N
SE
INCLUSION SOCIAL
:I AT JUU R E A2 24 13886,48 M
IELALDAD
—] A SALUGHY O A AZ 28 142084 52 H

Validar craenacion

W | a lis fecha de ferna alNgronicn.

La parsana shaja firnants

Fdu.- CONCEPCION PINEDA TORREGLOSA

1 44071

Lsta,

i i ko Funcianaros do
48 S Hitos. i 12 Emiacion u
i esipreeconndodats.
CliEnta o fespanabie oat
¥ Sjamice S8 dWRIRGT 54 GhLGRT

n g
fzris pam |3 reciamacis ponbin on o Gpukess dred

.him

clong) dotiata 3
L T RS o

alastrdnien:

s iyt

CGiiprdar cormo borrador Cancelar

Poner descripcion al Anexo VI, y consignar el nimero de orden . El botdn “Validar ordenacion” permite que
el anexo se muestre ordenado y detalla si hay repeticiones. Seleccionar la provincia y Guardar como borra-
dor.

La gestion del Anexo VIl es como la de las solicitudes, pudiendo Editar, Eliminar, Imprimir, Firmar y Presen-
tar o Presentar, conforme se haya accedido.

Anexo VII

Crear un usve barrador [ o e |

Unz vez crazdo anexo VI y hasta que no lo presente, 2l editars s actuslizard con tocos los puestos que haya solidtacs y presentado en |2 diversas convocatorias,

Anesoo VII - Listado de borradores y solicitudes

Nonthre de i salicitud Estado Editar Eliminar Imprimir Frasentar Firmar y presentar

FRUEES Barruder
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